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Instructivo para llenar la planilla de inscripción para participar en el programa Una Mano para Tu Escuela

La planilla la debe llenar cada persona que desee que su escuela participe en el programa Una Mano para Tu Escuela 2012. 

Indicaciones que debe seguir para llenar la planilla

La planilla debe ser llenada:

· A mano, en letra de molde, se debe utilizar bolígrafo de tinta color negro o azul, sin tachaduras ni enmiendas.
· A través del sistema de planilla virtual (completando los espacios); en este caso se debe incluir la firma y sello de manera digital o escaneada.
Se debe llenar según formato anexo, en donde:

En la sección que corresponde a los datos de la escuela, especificar:

1. Se coloca el nombre de la escuela. Evite el uso de siglas o abreviaciones.
2. Se coloca la dirección exacta donde se ubica la escuela, especificando avenida, calles, intersección u otros datos que faciliten su ubicación. Debe señalar el municipio y Estado al que pertenecen. 

3. Se debe colocar el número de teléfono fijo de la escuela. 

4. Especificar el número de teléfono celular y dirección de correo electrónico de la persona contacto o encargada de inscribir a su escuela en el programa. 

· Señalar  la zona escolar y la dependencia (Nacional, Estadal, Municipal).

5. Indicar: 

· El número total de docentes 

· El número de aulas

· La matrícula escolar del plantel  (De Inicial a II de Básica)

· El número de secciones por grado 

· El número de niños en cada grado.

6. Marque con una “X” :
· Las áreas de la escuela que necesitan reparación. En caso, de que la opción no se incluya en la planilla, llenar el apartado “Otro”.

· Si la escuela organiza para los alumnos y/o padres y representantes, actividades recreativas, deportivas, talleres y oficios (por ejemplo; cursos de manualidades, carpintería,  repostería, etc.) En caso de no realizar actividades marque la opción “Ninguna” o en caso de realizar alguna actividad que no se especifique dentro de las opciones, llenar el apartado “Otro”. 
· Si la escuela ha tenido problemas en cuanto al suministro de agua y/o luz, inseguridad u otro.

En la sección que corresponde a los datos del solicitante, indicar:

· Su Nombre y Apellido

· Cargo dentro de la Institución (En caso de trabajar en la escuela)

· Marcando con una “X”, la forma en que se enteró de la existencia del Programa Una mano para Tu Escuela.

· La fecha en que realiza esta solicitud y su firma.

Debe colocar el sello inscrito en MIED y la firma  de los directivos de la institución educativa con copia de documentación legal y copia de cédula de los firmantes. Anexar un breve resumen descriptivo con fotos actuales de la escuela.

PLANILLA DE SOLICITUD UNA MANO PARA TU ESCUELA

(REPARACIONES MENORES)
	DATOS DE LA ESCUELA

	Nombre: 

	Dirección (exacta): 

	Teléfonos (Fijo): 
	Celular:

	Correo Electrónico:

	Zona Escolar:
	Dependencia:

	Municipio:
	Estado:

	Nº total de docentes:
	N° de Aulas:

	Matrícula escolar del plantel (de inicial a II de básica):

	N° de secciones por grado: Preescolar          1°           2°         3°          4°          5°          6°

	N° de niños que cursan: Preescolar            1°           2°           3°          4°           5°           6°

	Solicita reparación de:           
	AULA (S)         
	BAÑO (S)         
	CANCHA
	CANTINA

	OTRO:
	
	
	
	

	La escuela organiza actividades: 
	DEPORTIVAS
	RECREATIVAS 
	NINGUNA

	TALLERES Y OFICIOS
	OTRO:

	La escuela ha tenido problemas de: 
	RACIONAMIENTO DE AGUA Y/O LUZ
	INSEGURIDAD

	OTRO:
	NINGUNO

	DATOS DEL SOLICITANTE

	Nombre y Apellido:

	Cargo dentro de la Institución:

	Se enteró de la existencia del Programa Una Mano para tu Escuela por:

	PRENSA
	REFERENCIA
	EMPLEADO DE LA CADENA

	OTRO:

	Fecha de solicitud: ___/___/___                         Firma: _____________________________



	PARA USO DE LA FUNDACIÓN CADENA CAPRILES

	Fecha de entrega de recaudos: ___/___/____



· FAVOR COLOCAR SELLO INSCRITO EN MIED Y FIRMAR POR DIRECTIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA CON COPIA DE DOCUMENTACIÓN LEGAL Y COPIA DE CÉDULA DE FIRMANTES

· ESTA PLANILLA DEBE IR ACOMPANADA DE BREVE RESUMEN DESCRIPTIVO CON FOTOS ACTUALES DE LA ESCUELA
Torre la Prensa I. Plaza del Panteón. Apartado Postal 1192, Caracas, Venezuela.

Telf.: 0212-596.3736. Fax: 0212-596.15.18. Email: fundacion@cadena-capriles.com


